REGIMENTO DO LABORATORIO DE PESQUISA QUALITATIVA DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA

CAPITULO | DA CARACTERIZACAO E FINALIDADES

Art.1° - O Laboratério de Pesquisa Qualitativa (Labquali) € constituido por
infraestrutura (espaco fisico e equipamentos) e servidores técnico-administrativos,
vinculados ao Instituto de Politicas Publicas e Desenvolvimento Sustentavel
(IPPDS) da Universidade Federal de Vicosa (UFV) e por docentes e servidores dos
Programas de PoOs-graduacéo e grupos de pesquisa vinculados ao IPPDS.

Art. 2° - O Labquali tem como finalidades:

8 1° Permitir a implantacdo de projetos interdisciplinares em pesquisa béasica e
aplicada em metodologias qualitativas;

8§ 2° Disponibilizar equipamentos e carater multiusuario, apoiando atividades de
pesquisa em nivel de pds-graduacao;

§ 3° Agregar de forma operacional facilidades e equipamentos para conducgéo de
pesquisa cientifica.

CAPITULO Il DOS OBJETIVOS
Art. 3° - O Labquali tem como objetivos:

8 1° Apoiar as atividades de pesquisa dos Programas de Pos-graduacao
vinculados ao IPPDS.

§ 2° Possibilitar aos docentes envolvidos 0 aumento na quantidade e qualidade
das dissertacdes, teses e publicacdes.

CAPITULO Il DA AREA FiSICA

Art. 4° - O Labquali localiza-se no Campus da UFV (Vigosa), no Instituto de Politicas
Publicas e Desenvolvimento Sustentavel, 2° andar.

CAPITULO IV DA ESTRUTURA ORGANICA
Art. 5° - O Labquali integra a estrutura do IPPDS e obedecera a seus regimentos.
Secdo | Dos Técnicos Administrativos

Art. 6° - A Equipe Técnico-Cientifica do Labquali sera composta de técnicos
administrativos devidamente qualificados e com formacdo e competéncias
cientificas compativeis com os trabalhos realizados no Labquali.



Art. 7° - Os membros da Equipe Técnico-Cientifica deverdo ser aprovados pela
direcéo do IPPDS.

Art. 8° - Compete a equipe Técnico-Cientifica do Labquali:
I. Dar apoio técnico-cientifico aos pesquisadores usuarios;
II.  Zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos;
[ll. Acompanhar a operacdo dos equipamentos pelos usuarios;

IV. Participar de treinamentos e capacitacfes relativas aos equipamentos ou
processos presentes no Labquali;

V. Agendar a utilizacdo dos equipamentos;

VI. Supervisionar o estoque de insumos e prever o0 consumo e custos periodicos
do laboratorio;

VII. Solicitar, junto a Diretoria do IPPDS, a manutencgdo corretiva/preventiva dos
equipamentos, bem como buscar as formas e custos das mesmas.

Secéao Il Dos Usuarios

Art. 9° - Define-se como usuario todo e qualquer individuo que fara uso das
instalagbes do laboratorio com a finalidade de desenvolver atividades de Pesquisa.

Art. 10° - S&o potenciais usuarios do Labquali:

l. Usuarios membro: docentes, técnicos e discentes membros de

Programas de Pdés-graduacao vinculados ao IPPDS;

Il. Usuarios internos: docentes e discentes vinculados a UFV, mas néo

vinculados aos Programas de Pés-graduacédo do IPPDS;
Il. Alunos de Iniciacdo Cientifica vinculados a projetos coordenados por

docentes vinculados ao IPPDS.

Paragrafo Unico: S&o0 usuéarios externos do Labquali aqueles usuarios n&o
vinculados a UFV, desde que autorizados pela Diretoria do IPPDS.

Art. 11° - Os usuéarios mencionados nos incisos Il e Ill e no Paragrafo Unico do
Artigo 10° deveréo ser credenciados pela Diretoria do IPPDS.

Art. 12° - Compete aos usuarios do Labquali:

I. Declarar que leram e estdo de acordo com as regras do Labquali, antes mesmo
do primeiro acesso ao laboratério;



II. Seqguir rigidamente as regras estabelecidas neste estatuto e procedimentos
operacionais padrdes adicionais, sob pena de descredenciamento do laboratério;

[ll. Zelar pela manutencao dos equipamentos e do laboratorio;

IV. Declarar os riscos envolvidos em sua pesquisa, atuar com a biosseguranca
necessaria ao seu projeto e estar apto a atuar em situacdes de risco.

Art. 13° - N&o € permitido ao usuario:

II. Alterar configuracdo de equipamentos sem a prévia consulta ao técnico
administrativo responsavel pelo laboratério;

Il. Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratério
sem a autorizagdo do técnico-administrativo responséavel,

IIl.Remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do proprio laboratério, sem
prévia autorizacao do técnico-administrativo responsavel;

V. Manusear de forma inadequada o0s equipamentos, sob o risco de
penalidades, desde que comprovada sua responsabilidade.

CAPITULO V DOS EQUIPAMENTOS E RECURSOS FINANCEIROS

Art. 14° - Os recursos financeiros para a aquisicdo de equipamentos e expanséao do
Labquali podem ser provenientes de agéncias de fomento (federais, estaduais e
municipais), convénios com instituicdes parceiras, publicas ou privadas e dotacdes
orcamentarias especificas da UFV e do IPPDS.

Art. 15° - Os equipamentos adquiridos para o Labquali serdo patrimoniados no
proprio IPPDS:

8 1° Os equipamentos multiusuarios ndo poderéo ser alocados em laboratorios
individuais de pesquisa, exceto nos casos de falta comprovada de espaco fisico
para sua instalacdo e/ou quando aprovado pela Diretoria do IPPDS;

8 2° Nos casos especificados no paragrafo 1°, o laboratdrio que abrigar os
equipamentos multiusuarios devera garantir o acesso aos mesmos, mediante
agendamento, desde que o solicitante garanta 0os suprimentos necessarios ao
seu uso;

8 3° O laboratério que abrigar algum equipamento multiusuario ficara
inteiramente responsavel por sua guarda e pelo perfeito funcionamento do
equipamento (informar eventuais problemas e solicitar manutencdo junto ao
IPPDS).

Art. 16° - O financiamento do Labquali se dara de acordo com 0s seguintes
principios:

8§ 1° Os gastos correntes para materiais necessarios a manutencdo dos
equipamentos/laboratorio serdo adquiridos pelo IPPDS, através de recursos



préprios, ou por recursos de 6rgaos federais, estaduais ou municipais de fomento
a pesquisa, ou ainda por convénios com outras instituicdes, publicas ou privadas;

8 2° Os materiais especificos de cada projeto serdo de responsabilidade do
pesquisador interessado.

§ 3° E facultado a Diretoria do IPPDS estabelecer taxas de utilizacdo do
laboratério para usuarios externos, sendo o pagamento por meio de transferéncia
de dotacdo orcamentaria para o centro de custo do IPPDS ou via guia de
arrecadacéo da Fundacao Arthur Bernardes (Funarbe).

Art. 17° - A obtencéo de recursos para 0s contratos anuais de manutencao e reparo
dos equipamentos multiusuarios alocados no Labquali sera de responsabilidade do
IPPDS e seus docentes.

CAPITULO VI DA UTILIZACAO DO LABORATORIO DE PESQUISA
QUALITATIVA

Art. 18° - A utilizacdo do Labquali e de seus equipamentos serd facultada aos
pesquisadores com projetos de pesquisa cadastrados no IPPDS, ou projetos
aprovados por agéncias de fomento, ou projetos provenientes de convénios da UFV
com instituicBes publicas ou privadas; sendo o agendamento das atividades feito,
com antecedéncia, com o técnico-administrativo do Labquali.

Art. 19° - O agendamento das atividades de pesquisa devera ser feito com no
minimo 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia.

Art. 20° - No ato do agendamento o usuario devera apresentar o planejamento das
atividades a serem desenvolvidas naquele periodo, informando quais o0s
equipamentos, materiais de consumo, atividade a ser realizada e o tempo de
utilizagéo.

Art. 21° - O laboratério tem capacidade aproximada para 30 usuarios, sendo de
inteira responsabilidade da equipe técnico-cientifica considerar esse nUmero para a
organizacao das suas atividades.

Art. 22° - O Labquali ira disponibilizar analises nos equipamentos pelo sistema de
‘facilidades’, ou seja, o Labquali ira funcionar como uma central de obtencao de
medidas onde preferencialmente as pesquisas serdo realizadas por
Professores/Pesquisadores e Alunos de Programas de Pés-Graduacao vinculados
ao IPPDS, incluindo Mestrado, Doutorado e Pés-Doutorado, além de pesquisadores
externos quando solicitado formalmente a secretaria do Instituto e autorizado pela
Diretoria do IPPDS.

Art. 23° - Os projetos de pesquisa do IPPDS serdo prioritarios em relacdo aos
pesquisadores ndo vinculados ao IPPDS e aos projetos de outras instituicdes,
obedecendo a seguinte ordem: Usuarios membro; usudrios internos e usuarios
externos.

Art. 24°- O Labquali podera realizar servigos externos a UFV, desde que ndo haja
prejuizo ao desenvolvimento dos projetos da instituicao.



8 1° A prestacgdo de servigos sera efetivada por meio de doagdes de materiais
permanentes ou de consumo, segundo tabela especifica dos valores de analises
ou desgaste e manutencao dos equipamentos;

8 2° Os materiais doados serdo armazenados no almoxarifado préprio do
Labquali, para serem usados para manter o funcionamento minimo e
manutenc¢ao dos equipamentos, sendo utilizados para a realizagcéo de pesquisas
exclusivamente pelo Labquali;

8 3° N&o sera permitida a remuneracao financeira para quaisquer diretores do
IPPDS em contrapartida da prestacao de servicos.

Art. 25° - O tempo de utilizagdo dos equipamentos sera distribuido da seguinte
forma: 95% para projetos e 5% para a manutencao dos equipamentos e capacitacao
técnica.

Art. 26° - Cada pesquisador somente podera utilizar um determinado equipamento
por, no maximo, trés dias consecutivos por semana, por quatro horas em cada,
exceto quando o equipamento nao estiver sendo utilizado.

Art. 27° - O Labquali ird disponibilizar os equipamentos para a comunidade cientifica
no periodo de segunda a sexta-feira, respeitando o horério de trabalho do apoio
técnico; horarios alternativos dependerédo de autorizacdo especifica da Diretoria do
IPPDS.

Paragrafo Unico: O acesso ao laboratério acontecera mediante identificacdo na
secretaria com o técnico-administrativo responsavel. Em caso de possibilidade de
identificacdo especifica do usuario (fechadura eletrénica), pesquisadores vinculados
ao IPPDS poderao acessar o laboratdrio em horarios alternativos ao apoio técnico.

Art. 28° - Para utilizacdo do laboratério os projetos deverdo possuir as devidas
aprovacdes prévias do Comité de Etica, quando pertinente. O Labquali ndo se
responsabiliza por quaisquer eventualidades relacionadas a ndo observacao desta
regra.

Art. 29° - As publicacbes onde os resultados foram obtidos da utilizagcdo dos
equipamentos do Labquali deveréo fazer a devida mencéo ao Labquali a fim de
justificar as demandas passadas e investimentos futuros.

Paragrafo Unico: Ndo havera a obrigatoriedade de se incluir co-autoria nas
publicacdes para os técnicos-administrativos ou membros da Diretoria do IPPDS.

Art. 30° - Antes de usar um equipamento ou as dependéncias do Labquali, o
pesquisador devera se inteirar de todas as regras e procedimentos relativos ao uso
(procedimento operacional padrdo, manuais, roteiros, etc), bem como registrar
adequadamente 0 uso.

Art. 31° - E expressamente proibido acessar a internet ou usar pendrive nos
computadores ligados as maquinas existentes no Labquali, salvo aqueles
especificos para este fim, disponibilizados pelo técnico-administrativo responsavel.

Art. 32° - E obrigatdrio manter siléncio durante a permanéncia no Labquali.



Art. 33° - Estara impossibilitado de usar o Labquali, por um periodo de 6 meses, 0
usuario que:

8§ 1° Sem justificativa, agendar e ndo utilizar um equipamento;

§ 2° Causar danos e/ou avarias em algum equipamento ou nas instalagdes do
laboratorio por uso inadequado;

8 3° N&o cumprir as regras estabelecidas neste Estatuto e nos procedimentos
operacionais padrdes adicionais.

Art. 34° - Havendo quebras de materiais, avarias de equipamentos ou de instalacdes
0 usuario responsavel pela atividade devera preencher o formulério de ocorréncias,
gue se encontra disponivel no laboratoério.

8 1° Os usuarios seréo responsabilizados por comportamentos negligentes na
utilizacao dos equipamentos que resultem em danos materiais ou acidentes, bem
COmMo por sua reposicdo em caso de inutilizacao;

8§ 2° Competird a Diretoria do IPPDS designar técnico administrativo para
controlar, avaliar e responsabilizar os usuarios dos equipamentos pelas
infracdes.

Art. 35° - N&o sera permitida a permanéncia de pessoas ndo autorizadas nas
dependéncias do Labquali.

CAPITULO VII DA POLITICA DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS

Art. 36° - A Diretoria do IPPDS estabelecera procedimentos operacionais padréao
gue regulamentardo o uso de seus equipamentos e instalacoes.

CAPITULO VIII
DOS PROCEDIMENTOS E DAS NORMAS DE SEGURANCA

Art. 37° - Todos os usuarios do laboratorio devem obedecer as Normas de higiene
e Seguranca do Laboratorio:

I. Nao comer, beber ou fumar dentro do laboratério;

II. Limpar e desinfetar mesas ou bancadas antes e ap0s a realizacdo das
atividades;

[ll. Devem ser registrados os acidentes ocorridos no laboratorio;
IV. Todos os que trabalham no laboratorio devem saber onde estdo e como usar

0 extintor de incéndio;



V. Nao permitir a entrada e a permanéncia de pessoas estranhas no laboratério;
VI. Guardar os pertences pessoais nos locais designados para este fim;

VII. Todos séo responséveis por conservar a ordem e a limpeza do ambiente,
bem como desligar equipamentos, luzes, ar condicionado e fechar o laboratério
no fim dos trabalhos.

Art. 38° - Nao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratério, quando
esses nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades das quais estao
cadastrados.

Art. 39° - Estéa vetado o uso do laboratério como ambiente de estudo em grupo e/ou
para reunides sem a devida autorizacdo do técnico-administrativo responsavel, e
com o detrimento de outras atividades exclusivamente desenvolvidas naquele
laboratério.

CAPITULO IX DAS PENALIDADES

Art. 40° - O manuseio indevido ou a perda dos equipamentos existentes no Labquali
ou o descumprimento de qualquer norma deste Regimento acarretara ao usuario:

I. Adverténcia oral;

[I. Adverténcia escrita;

lll. Suspenséo de utilizacao;

IV. Reposicdo do equipamento mantendo sua qualidade e caracteristicas.

Paragrafo unico: Compete a Equipe Técnico-Cientifica do Labquali determinar e
aplicar as penalidades aos usuarios.

Art. 41° - Seré assegurado ao usuario amplo direito de defesa na aplicacéo de pena
disciplinar.

CAPITULO X DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 42° - Os casos omissos serdo avaliados pela Diretoria do IPPDS.

Art. 43° - Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacao pela Diretoria
do IPPDS.



